
闽江学院研究生请假单

	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	学院
	

	专业
	
	学习形式
	(全日制      (非全日制

	去往

地点
	
	起止时间
	   年  月  日－   年  月  日

	请

假

事

由
	                                   学生签名：              年   月   日

	学

院

审

核

意

见
	导师意见：

                                      签名：               年   月   日

	
	研究生辅导员意见：

                                      签名：               年   月   日 

	
	学院分管领导意见：

       学院分管领导签名（盖章）：             年   月   日

	研究生处审核意见
	研究生处意见：

研究生处负责人签字（盖章）：             年   月   日

	销假时间：       年     月     日
	经办人（签名）：


注：1. 事假3天以内由导师和辅导员批准，事假4-7天以内由辅导员和所在学院分管领导批准，事假7天至1个月以内由研究生处批准。
    2. 研究生因病请假，须凭二级甲等以上医院的诊断证明。病假不超过两周的，须经辅导员和所在学院分管领导批准,并报研究生处备案；超过两周至1个月以内的，报研究生处批准。
3. 请假结束后应及时到学院销假，否则按未请假处理。

