2023~2024学年第二学期闽江学院本科教育教学审核评估工作计划安排表

	序号
	时间安排
	主要工作任务
	备注

	1
	3月4日~
3月17日
	1.完成审核评估系列材料上传，包括学校基本情况、特色项目材料、专业清单等系列材料清单；
2.持续完善自评报告及支撑材料梳理（自评报告于3月15日前上传系统）；
3.草拟自评报告补充汇报撰写和PPT制作，做好线上评估启动会方案、校领导讲话稿等会议准备工作；
4.组织做好专家联络员遴选、培训等相关工作；
5.编制下发学校审核评估应知应会手册；
6.开展线上材料调阅、访谈座谈、PPT集中汇报等专项模拟演练工作；
7.对接省评估中心，提交相关材料及商定线上评估有关事宜；
8.各教学单位持续完成教学档案材料整改归档工作；
9.各教学单位做好线上材料调阅、听课看课、访谈座谈、PPT集中汇报等专项模拟演练准备工作；
10.各教学单位开展基层教研室活动，有针对性地组织任课教师开展每人不少于20分钟的课堂教学片段磨课，加强课堂教学管理，提升课堂教学质量；
11.校内参观点负责单位做好现场环境氛围营造，确定考察路线、讲解员及解说词等，至少完成一次走访演练；
12.各教学单位完成校外实践教学基地遴选及准备工作。
	

	2
	3月18日~
3月31日
	[bookmark: _GoBack]1.做好专家案头材料等准备工作，进一步梳理自评报告支撑材料，格式规范，做好装盒准备工作；
2.推动各单位积极组织师生人员深入学习审核评估知识，督促全校师生研读《自评报告》，做好迎评准备；
3.各教学单位持续开展教师磨课活动，加强学生学风管理；
4.开展线上听课看课模拟演练工作；
5.各教学单位根据线上材料调阅、听课看课、访谈座谈、PPT集中汇报等专项模拟演练情况，进一步优化完善各项工作流程方案；
6.各教学单位完成校外实践教学基地走访演练。
	

	3
	4月1日~
4月14日
	1.配合教育部组织完成《教师教学体验调查报告》《在校生学习体验调查报告》《本科生就业数据分析报告》；
2.组织打印专家案头材料、支撑材料等，做好支撑材料规范装盒工作；
3.推进审核评估迎评氛围营造，全校师生进一步熟悉了解新一轮审核评估相关知识及学校教育教学基本情况；
4.对接项目管理员做好线上评估系统测试，核查评估系统中学校自评报告及其他材料的提交情况；
5.对接省评估中心做好线上评估启动会相关安排部署；
6.专家联络员做好与专家的联系对接工作；
7.与省评估中心、专家组商定入校评估工作方案；
8.各教学单位完善细化材料调阅、听课看课、访谈座谈、校内参观点及校外实践教学基地考察准备工作；
9.各教学单位加强课堂教学管理及学生学风管理；
10.审核评估线上评估各工作组做好迎评准备工作。
	

	4
	4月15日~
4月21日
（线上评估）
	1.组织召开线上评估启动会；
2.专家组全面审读学校近三年本科教学质量报告、上轮评估整改情况、学校特色材料和系统中递交的支撑材料等，全年分析、综合诊断，审核各项教育教学工作对评估指标的达成情况；
3.评建办、专家联络员做好与专家的联系对接工作，及时接收汇总专家指令，评建办综合协调组向各专项组负责人发布指令，各专项组负责人在评估联络员群下发任务通知；
4.各单位（特别是联络员）及时关注审核评估工作群消息，及时上报专家调阅的材料，协助安排专家线上听课、访谈座谈等工作；
5.各教学单位加强课堂教学管理及学生学风管理；
6.各专项工作组按既定方案安排做好线上评估工作。
	

	5
	4月22日~
4月28日
（线上评估）
	1.专家组在线听课看课访谈调阅材料，在全面审读查找问题基础上，通过听课、看课、访谈、座谈、调阅材料等方式，结合存疑问题形成初步问题清单；
2.评建办、专家联络员做好与专家的联系对接工作，及时接收汇总专家指令，评建办综合协调组向各专项组负责人发布指令，各专项组负责人在评估联络员群下发任务通知；
3.各单位（特别是联络员）及时关注审核评估工作群消息，及时上报专家调阅的材料，协助安排专家线上听课、访谈座谈等工作；
4.各教学单位加强课堂教学管理及学生学风管理；
5.各专项工作组按既定方案安排做好线上评估工作。
	

	6
	4月29日~
5月5日
（线上评估）
	1.专家组分析研判我校线上评估情况，根据问题清单、专家学科专业背景等，按照一级指标分成7个小组，在初步问题清单的基础上，聚焦审核评估指标和重点内涵要求，通过补充听课、看课、访谈、调阅材料等方式，有针对性、有所侧重地进行深入考察；
2.评建办、专家联络员做好与专家的联系对接工作，及时接收汇总专家指令，评建办综合协调组向各专项组负责人发布指令，各专项组负责人在评估联络员群下发任务通知；
3.各单位（特别是联络员）及时关注审核评估工作群消息，及时上报专家调阅的材料，协助安排专家线上听课、访谈座谈等工作；
4.各教学单位加强课堂教学管理及学生学风管理；
5.各专项工作组按既定方案安排做好线上评估工作。
	

	7
	5月6日~
5月12日
（线上评估）
	1.专家研讨总结形成我校审核评估问题清单，确定《专家组线上评估问题汇总表》，确定需要入校核查的问题及核查方式、入校评估专家名单及初步任务分工、入校时间天数、入校评估重点及环节等；
2.评建办、专家联络员做好与专家的联系对接工作，及时接收汇总专家指令，评建办综合协调组向各专项组负责人发布指令，各专项组负责人在评估联络员群下发任务通知；
3.各单位（特别是联络员）及时关注审核评估工作群消息，及时上报专家调阅的材料，协助安排专家线上听课、访谈座谈等工作；
4.各教学单位加强课堂教学管理及学生学风管理；
5.各专项工作组按既定方案安排做好线上评估工作。
	

	8
	5月13日~
5月19日
	1.根据线上评估情况，进一步优化专家听课看课、访谈、调阅材料等环节工作方案；
2.做好线下考察（校内）准备工作，主要包括专家组进校考察的接待、联络和服务保障等工作；
3.完善评估专家组进校考察时的校长工作报告及PPT制作；
4.进一步营造氛围，迎接专家组进校评估；
5.对接省评估中心，做好召开专家组入校评估布置会（内部会）、专家意见交流会、专家总结会等会议安排部署工作；
6.各单位做好汇报准备、专家入校访谈等准备工作。
	

	9
	5月20日~
5月27日
（入校评估）
	1.迎接专家组进校评估，做好专家组入校评估考察（包括专家组听课看课、访谈座谈、调阅材料、校内参观点考察、校外实践基地考察等）及接待等工作；
2.对评估组织工作的意见、建议，对评估专家和项目管理员的评价等进行汇总。
	

	10
	5月28日~
6月30日
	1.根据专家评估结论反馈，在规定时间内编制完成《整改方案》，明确整改问题台账、整改任务书、时间表、校内督查督办机制和问责机制等；
2.做好审核评估期间经费使用的报销事宜。
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