闽院委学工[2010]38号

关于公布《闽江学院学生活动中心管理规定》的通知
各单位：
为了进一步做好我校大学生活动中心（即校松园餐厅三楼）的使用管理工作，切实保障中心使用合理、安全、规范、有序，现制定《闽江学院活动中心管理规定》，望各单位申请使用时，能够严格遵照规定要求执行。

附：闽江学院活动中心管理规定

中共闽江学院委员会学生工作部

闽 江 学 院 学 生 工 作 处

                                          二〇一〇年十二月六日
主题词：闽江学院  学生活动中心  管理规定  通知
	抄送：校领导，党政办、组织部、宣传部、校团委、纪检监察处、教务处、
人事处、总务处、财务处、保卫处、招生就业处，存档

	闽江学院学生工作部（处）                       2010年12月6日印发


                                                  （共印10份）
附件：

闽江学院学生活动中心管理规定
学生活动中心（下称中心）位于校松园餐厅三楼，是我校师生举办各项大型会议、群体文艺活动的重要场所。为加强校风建设，营造高雅文明的校园文化氛围，确保场地、设备的完好，保障各项活动的安全有序，结合我校实际情况制定本规定。

一、中心的管理原则
1、校学工处是中心日常管理工作的主管部门，受理各部门、各单位在中心召开的各种会议和活动，由学工处聘请管理服务人员（或勤工助学学生）具体负责中心的管理服务工作。
2、中心坚持“以生为本、服务育人、规范管理、安全第一”的服务原则，实行“先申请，后使用；谁使用，谁负责”的办法，做好中心活动的安排和管理工作，全面落实安全责任制。

二、中心的使用范围

1、学校组织的宣传与教育活动、重要学术活动、重大集会以及其它文体活动。

2、各职能部门、公共教学部门、系（院）组织学生教育活动、学术活动、文体活动等。
    3、兄弟院校及其它校外单位因工作需要，在征得同意后，在我校举办的宣传教育活动及文体活动等。

4、禁止在中心举办违背国家政策、法规的有害活动和违反校规校纪的一切活动。
5、学校临时重大活动造成场地使用矛盾等特殊情况，要服从学校安排。
三、中心的开放时间

中心每天开放时间为 8：30—22：30（寒暑假期间未有特殊情况，不对外开放）。
四、中心使用的审批程序
1、使用单位原则上应根据会议或活动规模大小指定负责教师，并提前三个工作日填写《学生活动中心使用申请表》，经报系（院）领导审批同意后报学工处。校学工处予以统筹安排使用。

2、以学校名义组织的大型活动或外单位组织的活动，须经有关部门提出方案，并征得部门领导同意后，由校学工处安排使用。

3、使用申请获得批准后，使用单位方可进行会场布置。

4、活动应严格按照所审批的活动区域、时间和规模进行组织。
五、中心的使用要求
1、学生活动应由使用单位教师统一带队入场。进入中心的所有人员必须自觉遵守中心管理规定，衣着整洁、举止文明，不得在场内喧哗吵闹、寻衅滋事。
2、确保场馆安全。中心内严禁吸烟；严禁携带易燃、易爆和有毒等危险物品进入中心；严禁私自拉电线和使用电炉、电热器等高负荷电器。
3、保持中心环境的整洁卫生，不得随地吐痰和乱扔废弃物。爱护中心设施，不得在中心设施上（尤其是墙壁、窗户以及舞台地板）乱涂、乱刻、乱贴。
4、中心只无偿提供活动场地。使用单位须严格按有关操作规程在管理人员督导下使用各种设备。因会议和活动需要移动和调整部分设备、设施时，使用单位须征得管理人员的同意，造成设备丢失或损坏，使用单位须照价赔偿。
5、使用单位布置场地时，应提前通知管理人员，由使用单位负责实施。参加布置场地的工作人员应遵守中心管理规定，做到有序，并在指定的地点进行。
6、使用单位在活动结束后，应及时将活动中布置的道具、舞台背景及其他装饰品彻底清理干净，并负责打扫场内卫生。
六、附则

1、本规定由校学工处负责解释。

2、本规定自发布之日起执行。

附：闽江学院学生活动中心使用申请表
闽江学院学生工作处 

二○一○年十一月一日

闽江学院学生活动中心（校松园餐厅三楼）使用申请表
	申请单位
	新华都商学院
	活动时间
	月  日（周 ） 时  分

            至

  月 日（周 日） 时 分

	活动名称
	 

	安全负责人姓名
	
	联系电话
	

	 活动内容、
  参与人数、

活动形式
	

	使用设备范围
	□调音     □灯光     □话筒（数量）  支     □座位（数量）  位   

□多媒体   □话筒     □投影仪     □幕布    □CD、VCD、DVD

□其它

	申请单位意见

	部门及系（院）领导签字：

                年   月   日

	校学工处意见


	学工部盖章：

                                                年   月   日

	使用情况记录：

     设备：□完好   □受损         
卫生：□打扫   □未打扫                     

如有异常，具体                        。                                         
管理员签字：

年    月   日


注：1、本表按规定程序审批后，交由中心管理人员保管；
    2、活动时间不得超过3个小时；

    3、安全责任人必须是老师，全程负责现场的安全教育与管理工作；
    4、本表可从学工部网站“下载专区”或“学工在线群共享”下载。
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